
Перечень документов 
 для заключения договора с покупателями 

№ 
п/п Наименование 

документа
Примечание Наличие

документа
1

Анкета клиента
оригинал, по установленной форме, заверить 
подписью руководителя и печатью

2 Устав, учредительный 
договор

копия всех страниц Устава; заверить подписью 
руководителя и печатью предприятия (первый и 
последние листы Устава)  1 экз.

3
Решение участника о 
создании общества 
(Протокол общего 
собрания)

Скан оригинала или копия, заверенная подписью 
руководителя, печатью предприятия 1 экз. 
Решение единственного участника и протокол общего 
собрания участников общества, совершенные после 
25.12.2019 г. должны быть нотариально удостоверены, 
за исключением случаев прямого указания в Уставе 
альтернативного способа принятия решения

4
Протокол общего 
собрания (Решение 
участника) о назначении 
исполнительного органа 
(директора)

копия, заверенная подписью руководителя, 
печатью предприятия 1 экз. Решение единственного 
участника и протокол общего собрания участников 
общества, совершенные после 25.12.2019 г. должны быть 
нотариально удостоверены, за исключением случаев 
прямого указания в Уставе альтернативного способа 
принятия решения

5 Приказ о вступлении в 
должность руководителя 
организации (директора)

Скан оригинала или копия, заверенная подписью 
руководителя, печатью предприятия 1 экз.

6 Свидетельство о 
постановке на учет в 
налоговом органе/
Лист записи об учете ЮЛ 
в налог.органе

Скан оригинала или копия, заверенная подписью 
руководителя, печатью предприятия 1 экз.

7 Свидетельство о 
государственной 
регистрации 
юридического лица/Лист 
записи о создании ЮЛ

Скан оригинала или копия, заверенная подписью 
руководителя, печатью предприятия 1 экз.

8 Протокол общего 
собрания (Решение 
участника), свидетельство 
о внесении изменений в 
ЕГРЮЛ, лист записи (при 
наличии изменений в 
учредительных 
документах)

Скан оригинала или копия, заверенная подписью 
руководителя, печатью предприятия 1 экз. 
Решение единственного участника и протокол общего 
собрания участников общества, совершенные после 
25.12.2019 г. должны быть нотариально удостоверены, 
за исключением случаев прямого указания в Уставе 
альтернативного способа принятия решения

9 Доверенность лица, 
действующего от имени 
контрагента на основании 
доверенности при 
подписании договора, 
иных документов

оригинал 1 экз.

10 Приказ о приёме на 
работу должностного 
лица, действующего от 
имени контрагента при 
подписании договора 
(иных документов)

копия, заверенная подписью руководителя, 
печатью предприятия 1 экз.



11 Выписка из сервиса 
оценки юридических лиц

на актуальную дату (не ранее 30 дней до даты 
заключения договора)

Внимание! Данный перечень не является исчерпывающим! Могут быть запрошены дополнительные 
документы. 
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